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1. Objectiu

- Establir el procés en que es defineix el perfil d'ingrés als ensenyaments de grau i es
determinen les accions per a 'admissié i la matriculacié dels estudiants de grau.

2. Responsabilitats

Directora académica Responsable del procés: Definici6 del procediment i
calendari de la matricula, revisio i millora del procés.
Definici6 del perfil d’ingrés de la nova titulacié.
Valoraci6 de dades i indicadors de la matriculaci6.
Presentaci6 del informe dels resultats de la matriculaci6 a la
Junta del Centre.
Secretaria Académica Gestid de la preinscripcio i la matriculacié dels estudiants de
grau.
Recollida de dades i indicadors de la matriculacid.
Coordinadora Académica Orientacié i suport durant el procés de matriculaci6 de
I'alumnat.
Departament de Difusi6 del procediment i del calendari de matriculacié a la
Marqueting i Comunicacié pagina web.
Difusi6 del perfil d'ingrés en el Sal6 de 'Ensenyament

Admissions Organitzaci6 i conduccié de la sessié informativa prévia a la
matricula.
Suport previ i durant tot el procés de matriculacio.

Junta del Centre Aprovaci6 del perfil d'ingrés de la titulacié de la memoria de
verificacid.

Tecnica de qualitat Suport tecnic en diverses fases del procés.

3. Parts interessades en el procés
- Estudiants

- Personal d’Administracié i Serveis

- Planificacié académica de la UB

- Gestié academica de la UB

4. Entrada en el procés

- Memoria de verificacid (perfils d’ingrés i criteris d’admissi6)
- Calendari marc de la UB
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- Llistes d’admesos
5. Sortida del procés
- Perfil d'ingrés als estudiants a grau
- (Calendari de matriculacié
- Estudiants admesos
- Estudiants matriculats
6. Normativa, guies i directrius
- Reial decret 412/2014, de 6 de juny, pel qual s'estableix la normativa basica dels
procediments d’admissié als ensenyaments universitaris de grau
- Normativa de matricula / Informaci6 per a la matricula dels ensenyaments de grau (UB)
- Normativa reguladora del nombre maxim de crédits a matricular en els ensenyaments
oficials de grau (UB)
- Normativa de permaneéncia de la Universitat de Barcelona per a estudiants que cursin
graus i masters universitaris
7. Processos relacionats
- Procés transversal: d’admissié a masters universitaris
- PEQ 021: Seguiment i millora dels titols de graus i masters
- PEQ 040: Definicid del perfil d’'ingrés, admissié, seleccié i matriculacié dels estudiants
de masters
8. Fases del procés
8.1. Definicid i difusio del perfil d'accés
Accié Descripcio Responsabilitat Terminis
Definicié del El perfil d’'ingrés dels estudiants
perfil d’ingrés d’'una titulaci6 de grau es Quan es
de la titulacio6 defineix en el marc del disseny presenti
d.e la nova titulacio a cérre\c d(.e la Directora una nova
directora académica, acadeémica titulacié
responsable del disseny i de la (marg -
redacci6 de la memoria de abril)
verificacio de la nova titulacio.
Aprovaci6 El perfil d’'ingrés s’aprova en el Quan es
dela moment que la Junta del Centre presenti
memoria de aprova la memoria de verificaci6 una nova
verificacié en la qual apareix. Junta del Centre titulacié
(marg -
abril)
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https://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2014-6008
https://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2014-6008
http://www.ub.edu/acad/noracad/matricula/welcome.html
http://www.ub.edu/acad/grau/matricula/matricula.html
http://www.ub.edu/acad/noracad/limits_matricula_grau.pdf
http://www.ub.edu/acad/noracad/limits_matricula_grau.pdf
http://www.ub.edu/acad/noracad/permanencia_1213.pdf
http://www.ub.edu/acad/noracad/permanencia_1213.pdf
https://www.ub.edu/portal/documents/6842414/7769787/FPT_D31_Proves+accés+graus+i+criteris+admissió+màsters+_V01.pdf/a600aaeb-b825-4b46-0035-ad1db2c1527e
https://www.barcelonaculinaryhub.com/grado/sistema-de-calidad
https://www.barcelonaculinaryhub.com/grado/sistema-de-calidad
https://www.barcelonaculinaryhub.com/grado/sistema-de-calidad
https://www.barcelonaculinaryhub.com/grado/sistema-de-calidad
https://www.ub.edu/portal/web/dret/peq
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de verificaci6 a la pagina web de
la titulacio.

Entorns web

Després de

El Departament de Marqueting i Departament de la <
YA , \ L aprovacio
Comunicacié difon el perfil Marqueting i ;
. . L2 del titol
d’ingrés dels graus a través del Comunicacid

fullet del Sal6 de I'Ensenyament.

8.2. Admissio dels estudiants

Quan el grau sigui oficial, el procés de seleccié i admissio6 dels estudiants estara regulat pel

govern autonomic a través de l'oficina de preinscripcié del sistema universitari catala. A
partir d’aquell moment, Gestié6 Academica de la UB lliurara a la Secretaria Academica del
centre les llistes dels estudiants admesos per matricular (estudiants procedents de les vies
d’accés de PAU, majors de 25 anys i majors de 45 anys).

Fins aleshores, el centre participara en el procés d'admissio, ja siguin estudiants procedents
de les vies esmentades anteriorment, estudiants majors de 40 anys o bé estudiants que
acreditin experiéncia laboral o professional.

8.3. Matriculacio dels estudiants admesos

El grau que ofereix el centre no requereix una prova especifica per accedir-hi.

Accié Descripcio Responsabilitat Terminis
Definici6 del La Secretaria Academica,
calendari i del juntament amb la directora Després que
procediment academica, estableixen el Secretaria la UB aprovi
de matricula calendari i  defineixen el Académica el calendari
procediment de matriculacié » marc (abril)
sobre la base del calendari marc Geftm.
de la Universitat de Barcelonai els Academica
criteris que estableixi Gestid
Academica.
Difusi6 del El procediment i el calendari de Secretaria
calendari i matricula es difon a través de la Academica
procediment de pagina web del centre, amb accés : .
. L . s Finals juny
matriculacié a la titulacié. Departament
Marqueting i
Comunicacid
Matriculacio dels estudiants de nou accés
Accié Descripcio Responsabilitat | Terminis
Assignaci6 de Un cop es disposa dels llistats
matricula per a d'alumnat, la Secretaria Secretaria
alumnat de nou Académica assigna dia i hora de Académica Juliol
accés matricula a cada estudiant.

Versié 1
HUB
Difusié del Entorns web de la UB incorpora
perfil d'ingrés el perfil d’ingrés de la memoria
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Sessions El departament d'admissions
d’informaci6 prévia | informa del procediment de
a la matriculacié matriculacié els estudiants . ;
., Admissions Juliol
admesos en una sessio
informativa prévia a la
matriculacio.
Matriculacio El procés de matriculaci6 de
I'alumnat de nou accés es porta a Secretaria
terme amb el suport de la Académica Juliol
Secretaria Acadéemica durant els
dies establerts.
El procés de matriculacié per als cursos académics segiients s'establira a mesura que
aquests es vagin implementant.
8.1 Revisio i millora del procés
Accié Descripci6 Responsabilitat | Terminis
Difusié de les dades | Les dades i indicadors de matricula
i indicadors de dels ensenyaments de grau es difonen
matricula als g.gups d mtIeIrss ecli trdaves:1 ol Directora
- resentacié de dades a la Junta de academica
Centre. y L, Desembre
- Presentacié de dades al Consell Coordinacio
Academic/Coordinacié de masters. masters
- Informes de seguiment de centre.
Revisioé i millora del | La Secretaria Académica revisara el
procés procés a partir de les evidéncies
recollides, els indicadors del SAIQU i
els indicadors del Pla director de
Barcelona Culinary Hub i elaborara un _
informe de revisi6 del procés Secretaria Anualment
Académica

(plantilla), i, si cal, presentara accions
de millora.

L’Informe s'enviara a la Comissi6 de
Qualitat per a la seva valoracio6 i la
posterior integracié a linforme de
revisio del SAIQU.

La Comissié de Qualitatincorporarales
accions de millora al Pla de millora del
SAIQU.

Posteriorment, el responsable del
procés elaborara un informe de revisio
del procés (plantilla), i, si escau,
presentara accions de millora.

L’Informe s'enviara a la Comissi6 de
Qualitat per a la seva valoraci6 i la
posterior integraci6 a linforme de
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revisio del SAIQU.

La Comissié de Qualitatincorporara les
accions de millora al Pla de millora del
SAIQU.

9. Indicadors associats al procés

Codi Indicador Acceptacio Meta
IN_PEC030_01 | Percentatge d'accés en primera opcid 75% 90%
IN_PEC030_02 | Percentatge d'estudiants de nou accés 50% 100%
matriculats respecte del nombre de places
ofertades

10. Evidencies documentades associades al procés

Codi Documentacio Ubicacio d Gestor "
ocumentacio
DOC_PEC030_01 Perfil d’'ingrés dels estudiants del Web Dlretztora
grau académica
DOC_PEC030_03 Procediment i ca.lendarl de matricula File server SAIQU Secre\tar.la
per curs academic Academica
Informe dels resultats del procés de | .. Técnica de
DOC_PEC030_04 matriculaci6 del curs académic File server SAIQU qualitat
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DOC_PEQ030_05

Acta presentacio dels resultats de
matricula a Junta Académica

Sharepoint SAIQU

Secretaria

DOC_PEQ030_06

Informe de seguiment de centre

Sharepoint SAIQU

Técnica unitat



https://ubarcelona.sharepoint.com/sites/fdret/saiqu/SitePages/Inici.aspx
https://ubarcelona.sharepoint.com/sites/fdret/saiqu/SitePages/Inici.aspx

